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ログイン ①

②

③

ホームページの画⾯右上にある「メンバーログイン」ボタンを
クリックし、ログイン画⾯に遷移します。

メールアドレスとお伝えしたパスワードを⼊⼒します。

「ログイン」ボタンをクリックしてログインします。
※23⽇経つと⾃動的にログアウトされます



投稿する記事の種類を選択する

←「投稿する」から 投稿したい組織のお知らせをクリック
（ユーザー権限によって投稿できる内容が異なります。）



投稿する内容を記載する

← タイトル
（通知メールの件名にも記載されます。）①

② ←本⽂（通知メール本⽂にも掲載されます。）

③ ←記事にファイルを添付したい場合には追加ください。
（メールには添付されません）

④

←画像を追加すると、記事の下部に画像ギャラリーが表⽰されます。
（複数枚を同時に投稿できます）

⑦ ←投稿ボタンを押すとメール配信の予約がされます。（1時間以内に配信）
訂正時に「投稿」ボタンを押してもメールは配信されません。

←「公開する」にチェックを⼊れると⼀般公開されます。

←⼀般公開する記事⽤の⾒出し画像です。⑤

⑥

※④、⑤は
記事の種類よって、
表⽰されない場合
があります。


